
Araştırma Raporlarında 
Biçim ve İçerik



Rapor

• Ne tür raporlar olabilir? Hangi kurumlarda hangi amaçlarla?

• Bilgi veya hesap verme amaçlı

• Değişiklik, yeniden düzenlenme talebi

• Rapor üst ya da eşit kademedeki bireylere (asta ne verilir?)



Rapor türleri

• Bilimsel raporlar

• İş raporları

• Bilirkişi raporları

• Müfettiş raporları



Araştırma Raporu

• Rapor verilerin belirli kurallara uygun olarak yazıya dökülmesi

• Biçim + içerik (önce biçim etkiler, sonra içerik)

• Araştırma raporunun temel amacı;

• varılan sonucu başkalarına duyurma,

• bilgi birikimi ve denetlenebilirliği sağlama



Araştırma Raporu

• Amaca uygunluk nitelik ve yapı ama uygun olmalı (akademik
makale ile sektör raporu farklılığa sahip olabilir)

• Anlaşılırlık (hedef kitleye uygun)

• Etkililik (tüm noktaları net olmalı)



Adımlar

• Raporun yazımı

• Tablo ve grafiklerin gösterilmesi

• Alıntıların gösterilmesi

• Kaynakların gösterilmesi

• Raporun kontrolü

• Raporun çoğaltılması ve ilgililere iletilmesi





Kapak - Başlık

olabildiğince kısa

içeriği açıklayıcı

bileşenleri ve gözlenen kavramları içermeli

12 kelime

büyük harflerle 



• Bireyler göç ettikleri yerlerde oluşturdukları topluluklarla, karşılaştıkları 
sorunlarda birbirlerine destek olmakta ve böylece göç edilen yeni yerlere uyum 
sürecini kolaylaştırmaktadırlar. Oluşturulan bu topluluklar her zaman fiziksel 
olmamakta; zaman zaman bilgisayar ve internet tabanlı ortamlar kullanılarak da 
göç eden bireyler birbirlerine ulaşmaktadırlar. Peki oluşturulan bu sayısal 
topluluklar gerçekten fiziksel toplulukların yaptığı gibi bireylerin uyum sürecini 
kolaylaştırma işlevini yerine getirebilmekte midir? Bu soru bağlamında bu 
çalışmada göç eden bireylerin iş ortamlarında ve özel hayatlarında çatışma 
yaşayıp yaşamadıkları, eğer yaşıyorlarsa bu çatışmaları nasıl çözdükleri ele 
alınmıştır. Bunun yanı sıra sayısal toplulukların bu çatışmaların çözümünde bir 
rol oynayıp oynamadıkları, eğer oynuyorlarsa bu rolün ne olduğu; eğer 
oynamıyorlar ise sayısal toplulukların göç sürecinde nasıl bir işleve sahip 
oldukları irdelenmiştir.



• Fotoğraf  temelli sosyal ağların yaygınlığı son dönemde hızlı bir ivme kazanmış, mobil 
telefonların gelişen kamera özellikleri de bu olguyu artırmıştır. Bu araştırma, iletişim 
fakültesi öğrencilerinin özçekim davranışlarını bazı kişisel ve demografik değişkenler 
açısından karşılaştırmalı olarak incelemek amacıyla yapılmıştır. Genel tarama modelinde 
yürütülen araştırmanın evreni, mobil teknolojiler konusunda, başka alanlardaki akranlarına 
oranla, görece daha yetkin olduğu varsayılan iletişim fakülteleri öğrencilerinden oluşmuştur. 
Araştırma örnekleminde Türkiye’deki iki devlet ve iki vakıf  üniversitesinin iletişim 
fakültelerinde öğrenim gören toplam 613 lisans öğrencisi yer almıştır. Veriler, Balakrishnan
ve Griffiths (2018) tarafından geliştirilen ve çeşitli ülkelerdeki araştırmalarda yaygın biçimde 
kullanılan Likert türü Özçekim Saplantısı Davranış Ölçeği ile toplanmıştır. Verilerin 
çözümlenmesinde hem betimsel hem yordamsal istatistiksel tekniklerden yararlanılmıştır. 
Sonuçlar göstermektedir ki, öğrencilerin cinsiyeti ve üniversite türünün (devlet-vakıf) genel 
özçekim saplantı düzeyi üzerinde anlamlı bir etkisi yoktur. Buna karşılık, öğrencilerin 
öğrenim gördükleri üniversiteler, bölümler, dönemler ile kullandıkları mobil telefonların 
markası ve günlük mobil telefon kullanım süreleri açısından anlamlı farklılıklar bulunmuştur. 
Ayrıca, üniversite türü dışında, neredeyse tüm bağımsız değişkenler açısından özçekim
saplantısının alt boyutları üzerinde anlamlı farklılıklar belirlenmiştir.



Kapak

• Raporu hazırlayanı tanıtıcı bilgi (Ad-soyad; çoklu yazarlarda 
katkıya göre sıralama)

• Raporun niteliği (amacı nedir, ne için hazırlandı: tez, ödev, proje 
raporu; büyük harflerle; ödev ise öğretim elemanının ismi de)

• Raporun hazırlandığı kent ve kurum adları





Araştırma Raporunda Bulunması 
Gereken İçerik Özellikleri

• Öz ama yeterince ayrıntılı (herkes anlamalı)

• Okuyucu bağımsız yorum geliştirebilmeli (yönlendirme)

• Yazarın görüşü olan noktalar net olmalı (veri, bulgu ve yorum 
ayrımı yapılmalı)



Araştırma Raporunda Bulunması 
Gereken Biçim Özellikleri

• Yalınlık 

• Mantığa uygunluk (zihinsel işleyişe mantığı uygun bir akış)

• Denge (simetri, aralıklarda denge, uyum, görünüm)

• Bir örneklik (benzer durumlar için biçim her yerde aynı olmalı



Yazı Alanı

• A4, kenar boşlukları (kesme payı)

• İki yana yasla

• Satır başları (paragrafı ayırt etmek)

• Satır aralıkları (gerektiği gibi)

• Sayfa numaraları (kapağa konulmaz)







Rapor Yazımında Temel İlkeler

• Açık ve kolay anlaşılır olmalı
• Kısa ve öz olmalı (sayfa sayısı)
• Bir paragraf  en az üç cümleden oluşmalı
• Son cümle bir sonraki paragrafla bağlantı kurmalı
• Kısaltmalar ilk geçtikleri yerde açıklanmalı TBMM



Rapor Yazımında Temel İlkeler

• Kullanılacak sözcükleri seçerken kısa ve güncel sözcükler seçilmeli

• Dilbilgisi ve yazım ilkelerine uyulmalı

• Cümle başı sayı ile başlatılmamalı, cümle içindeki tek basamaklı 
sayılar yazı ile yazılmalı

• Üçüncü tekil şahıs dili tercih edilmeli



• feedback

• illegal

• jenerasyon

• konsensus

• objektif

• perspektif

• pesimist

• timing

• trend

• versiyon



Ön Bölüm

Özet (Abstract) ve Anahtar Sözcükler

• Tüm raporun tek bir paragrafta özetini içerir

• Çalışmanın amacı ve kapsamı belirtmeli

• Kullanılan yöntem tanımlamalı

• Bulgular özetlenmeli

• Ulaşılan temel sonuçlara yer verilmeli

• 2-3 anahtar sözcük olmalı



Tablo

• Bulguların düzenli ve anlaşılır aktarımı

• Yazılımlar kolaylaştırmakta

• Her tablonun bir başlığı olur ve sıra ile numaralandırılır

• Sayfa tablo ve grafiğe boğulup metinden kaçınmak da doğru değil

• Okuyucunun konuyu ve analizleri anlaması için düzenlenmeli



Metin - Tablo



Tablo

• Altta toplam satırı olmalı

• Sayılar ve yüzdeleri birlikte verilir

• Tüm gözlerde ondalıklı basamak sayıları aynı olmalı

• Tablolar ilgili olduğu açıklamadan önce verilir ve tümü aynı sayfada olmalı





Grafikler

• Amaç iyi bir iletişim, tasarım
• Grafik verilmeden önce kısa bir açıklaması olmalı
• Numaralanmış olmalı ve grafiğin altında yer alan bir başlığı bulunmalı
• Grafik tek başına kullanılmamalı (şekli anlamak için gereken her unsur)
• Güzelleştirmek için gereksiz unsurlar yok
• Yazı – grafik, tablo dengesi



Grafikler

• Dikey ve yatay eksenlerin ne anlattığı yazılmalı
• Grafikteki farklı şekil ve renkler için açıklama bulunmalı
• Sade ve açık olmalı, fazla çizgi, renk içermemeli



Metin - Grafik



Başlıklar

• 1. düzey başlık: Ortalı, bold, kelimelerin baş harfi büyük; metin yeni satırla başlar

• 2. düzey başlık: sola yaslı, bold, kelimelerin baş harfi büyük, metin yeni satırla başlar

• 3. düzey başlık: sola yaslı bold ve italik, kelimelerin baş harfi büyük, metin yeni satırla 
başlar

• 4. düzey başlık: 1 tab içerden, bold, kelimelerin baş harfi büyük, metin başlıkla 
devam eder (nokta koyulabilir)

• 5. düzey başlık: 1 tab içerden, bold italik, kelimelerin baş harfi büyük, metin başlıkla 
devam eder (nokta koyulabilir)



Alıntı Türleri – Doğrudan Alıntı

• 40 kelimeden fazlaysa doğrudan alıntıdır

• Yeni bir satıra geçilir

• Diğer paragraflardan girinti ile ayırt edilir (0.5)

• Double spacing (metin 1.5)

• 30 kelimeden azsa metin içi doğrudan alıntı



Alıntı Türleri – Dolaylı Alıntı

• Uzun bir dolaylı alıntı veriyorsak paragrafın başında kaynağı verip metni 
kesmeden devam edebiliriz



Alıntı Türleri – Dolaylı Alıntı

• Bir veya birden çok kaynaktan aynı metin üzerinde atıf  verilebilir



İkincil kaynaklar

• (Çelik, 2020’den akt. Yılmaz, 2021, s.4)

• Öncelik ana kaynağa gitmek yoksa aktaran ile belirtmek

• Metindeki her alıntı kaynakçada olmalı



Kaynak Gösterme - Akademik makale

• Yazar Soyadı, Adının İlk Harfi. (yıl). Çalışmanın adı. Derginin Adı, Cilt(sayı), 
sayfalar. Doi numarası



Kaynak Gösterme – Dergi ve gazete makalesi



Kaynak Gösterme – Kitap

• Yazar Soyadı, Adının İlk Harfi. (yıl). Çalışmanın adı. Yayınevi. Doi varsa



Kaynak Gösterme – Editörlü Kitap

• Yazar Soyadı, Adının İlk Harfi. (Ed.). (yıl). Çalışmanın adı. Yayınevi. Doi varsa



Kaynak Gösterme –Kitap bölümü

• Yazar Soyadı, Adının İlk Harfi. (yıl). Bölümün adı. İçinde Yazar Soyadı ve 
adının ilk harfleri (Eds), Kitabın adı, (ss.XX-XY). Yayınevi. Doi varsa



Kaynak Gösterme –İnternet kaynakları

• Yazar soyadı, Adının ilk harfi. (tarih). Sayfa başlığı. Site adı. Link

• Kurumsa yazar kısmına kurum adı yazılır.
• Sayfanın yazarı yoksa erişim tarihini de vermek gerek; tarih yoksa (t.y.)



Kaynak Gösterme –Sosyal ağlar

• Sayfa ismi italik ve kare parantez içinde belirtilmeli. Erişim tarihi



Kaynak Gösterme – Tezler 

• Yazar soyadı, Adının ilk harfi. (tarih). Tez başlığı. [yayınlanmamış tezin türü]. 
Enstitü ve Üniversite adı.



Kaynak Gösterme – Film

• Yönetmen Soyadı, Adının ilk harfi. (Yönetmen). (Yıl). Filmin adı. Yapımcı 
kurum. 
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